PATVIRTINTA

Klaipédos Prano Masioto progimnazijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio 18 d.
isakymu Nr. V-74

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO IR NAGRINEJIMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie pazeidimus teikimo ir nagrin¢jimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas)
nustato informacijos apie Klaipédos Prano Masioto progimnazijos (toliau — Progimnazija) galimai
rengiamus, padarytus ar daromus pazeidimus teikimo, informacijos apie pazeidimus priémimo
veikianciu vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu, jos vertinimo ir sprendimy priémimo
tvarka.

2. Informacijos apie pazeidimus teikimo pagrindai, aplinkybés, kurioms esant gali buti
teikiama informacija apie pazeidimus, nustatyti Lietuvos Respublikos pranes¢jy apsaugos jstatyme ir
Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uztikrinimo
tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr.
1133 ,,D¢l Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo* (toliau — Nutarimas).

3. Gaunama informacija apie pazeidimus priimama, registruojama, nagrin¢jama ir asmeny,
teikian¢iy informacija apie pazeidimus, apsaugos priemonés uztikrinamos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos praneséjy jstatymu, Nutarimu, Aprasu ir kitais teisés aktais.

4. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
praneséjy jstatyme ir Nutarime.

5. Progimnazijoje paskiriamas kompetentingas asmuo, kuris  administruoja vidinj
informacijos apie pazeidimus teikimo kanalg, nagringja jais gauta informacija apie pazeidimus,
uztikrina asmens, pateikusio informacija apie pazeidimus, konfidencialuma.

IT SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

6. Asmuo, kurj su Progimnazija sieja ar sé¢jo darbo arba sutartiniai santykiai, turi teis¢ pateikti
informacija apie pazeidima.

7. Informacijg apie pazeidimus pateikiama rastu. Asmuo, turi teis¢ pateikti informacijg apie
pazeidima:

7.1 uzpildydamas praneSimo apie pazeidimus formg (Apraso 1 priedas)

7.2 pateikdamas laisvos formos pasiraSyta praneSima, kuriame buty nurodyta, kad jis
teikiamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy jstatymu.

8. Asmuo, teikiantis laisvos formos pranesimg apie pazeidima, pranesime turi nurodyti:

8.1.savo varda, pavarde, asmens koda, darboviete, kitus kontaktinius duomenis (asmens
pasirinkimu elektroninio pasto adresa, telefono ry$io numerj, adresg korespondencijai);

8.2. Zinoma jam informacijg apie tai, kas, kada, kokiu biidu ir kokj pazeidimg padare, daro ar
rengiasi daryti; suzinojimo apie pazeidimg datg ir aplinkybes; ar apie §j pazeidimg asmuo jau pranese;
jei pranes¢, kam buvo pranesta ir ar buvo gautas atsakymas;

8.3. kitus turimus dokumentus, duomenis ar informacija, atskleidziancig galimo paZeidimo
poZymius.

9. Informacijg apie pazeidimg asmuo gali pateikti Siais budais:

9.1. tiesiogiai kompetentingam asmeniui, atvykes ] Progimnazijg adresu Varpy g.3, Klaipéda,

9.3. atsiysdamas praneSima elektroninio pasto adresu pranesk@masiotas.It;
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III SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PRIEMIMAS, PERSIUNTIMAS IR
REGISTRAVIMAS

10. Progimnazijos vidiniu kanalu gautg informacija apie pazeidimus kompetentingas asmuo
registruoja nevieSame registre.

11. PraneSimas gautas kitu elektroninio paSto adresu, nei nurodyta Apraso 10.2 p.,
neregistruojamas. PraneSimas nedelsiant persiunc¢iamas vidinio kanalo elektroninio pasto adresu.

12. Jeigu praneSimas gautas pastu, dokumento valdymo funkcijas atliekantis darbuotojas
praneSimo neregistruoja. Nedelsdamas, bet nevéliau kaip kita darbo dieng, j; perduoda
kompetentingam asmeniui, kuris uzregistruoja tam skirtame registre.

13. Kompetentingas asmuo, vidiniu kanalu gaves informacijg apie pazeidima, jg pateikusiam
asmeniui pageidaujant nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo diena, rastu informuoja ji apie tokios
informacijos gavimo fakts.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTINIMAS, SPRENDIMU PRIEMIMAS

14. Kompetentingas asmuo, vidiniu kanalu gaves informacijg apie pazeidima, nedelsdamas
turi jvertinti.

15. Dél vidiniu kanalu pateiktos informacijos apie pazeidimg kompetentingas asmuo priima
vieng 18 Siy sprendimy:

15.1 nagrinéti pateikta informacija apie pazeidima:

15.2 gaves praneSima, kuris atitinka Lietuvos Respublikos prane$¢jy jstatymo 4 straipsnio 5
dalyje nustatytus reikalavimus arba kuriame pateikta informacija atitinka Lietuvos Respublikos
prane$¢jy istatyme numatytus pozymius, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo
praneSimo gavimo dienos, persiuncia jj kompetentingai institucijai ir apie tai praneSa praneSimg
pateikusiam asmeniui;

15.3 nutraukia gautos informacijos apie pazeidimg nagrinéjima jeigu:

15.3.1. nustatoma, kad pateikta informacija apie paZzeidima neatitinka ApraSo ir Lietuvos
Respublikos praneséjy jstatymo nuostaty;

15.3.2. pateikta informacija apie pazeidimg jau yra iSnagrinéta arba nagrin¢jama.

16. Kompetentingas asmuo per 5 darbo dienas nuo informacijos apie pazeidimg gavimo rastu
informuoja asmenj, pateikusiam informacijg apie pazeidima, apie priimta sprendimg dél informacijos
nagrin€jimo. Sprendimas apie informacijos nenagrin€jimg turi biiti motyvuotas.

17. Kompetentingas asmuo nagrinédamas pateikta informacija apie pazeidima turi teisg:

17.1 reikalauti Progimnazijos darbuotojy, pateikti paaiSkinimus, dokumentus, informacijg;

17.1 reikalauti, kad Progimnazijos darbuotojas, kuris galimai padaré nusikalstamg veikla,
nusizengima, darbo pareigy pazeidima biity nusalintas nuo darbo, vadovaujantis galiojanciy teises akty
nuostatomis.

18. Kompetentingas asmuo, baiges nagrinéti informacija apie pazeidima, nedelsdamas rastu
pateikia atsakymg ir asmenj, teikusj informacija apie pazeidima, informuoja:

18.1. koks buvo pateiktos informacijos nagrinéjimo rezultatas;

18.2. kokiy veiksmy buvo imtasi ar planuojama imtis;

18.3. kokj sprendimg priémé kompetentingas subjektas;

18.4. kokia atsakomybé buvo taikyta, nustacius pazeidimo padarymo fakta;

18.5. kokia priimto sprendimo apskundimo tvarka.

19. Jei asmuo, pateikes praneSima, negavo atsakymo arba Progimnazijoje nebuvo imtasi
veiksmy, reaguojant ] pateikta informacija, asmuo turi teis¢ tiesiogiai kreiptis ] kompetentinga
institucijg — Lietuvos Respublikos prokuratiirg ir jai pateikti prane§ima apie pazeidima.
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IV SKYRIUS
KOMPETENTINGO ASMENS FUNKCIJOS

20. Kompetentingas asmuo vykdo Sias funkcijas:

20.1. administruoja vidinj kanala;

20.2. uztikrina asmeny, vidiniu kanalu teikusiy informacijg apie pazeidima, konfidencialuma,
iSskyrus jstatymuose nustatytus atvejus;

20.3. bendradarbiauja su Progimnazijos darbuotojais, kompetentingomis institucijomis,
teikdamas ir (ar) gaudamas reikalingg informacija;

20.4. renka ir kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie gauty praneSimy skaiciy ir jy
nagrinéjimo rezultatus. Einamyjy mety sausio ménesj apibendrina praeity mety informacijos apie
pazeidimus, kuriems taikomi Lietuvos Respublikos praneséjy jstatymo reikalavimai, gavimo, tyrimo
ir nagringjimo duomenis;

20.5. uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo susij¢ duomenys biity laikomi
saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teis¢ turintys informacija apie pazeidima nagrinéjantys
asmenys;

20.6. atlieka kitas Lietuvos Respublikos praneséjy jstatyme ir Aprase nustatytas funkcijas.

21. Kompetentingas asmuo, vykdydamas jam priskirtas funkcijas, turi Lietuvos Respublikos
praneséjy jstatyme, Nutarime ir Aprase nustatytas teises.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. ApraSas galioja nuo jo patvirtinimo dienos visiems (Progimnazijos darbuotojams
23. Asmenys, pazeide Apraso nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




1 priedas
(PraneSimo apie pazeidima forma)
PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 m. d.

(vieta)

Asmens, pranesancio apie pazeidima, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys
ar sieje tarnybos, darbo ar
sutartiniai santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj pazeidimg pranesate? Kokio pobtidzio tai pazeidimas?

2. Kas padare §j pazeidima? Kokie gal¢jo biiti asmens motyvai darant paZeidima?

3. PaZeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidima padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar gal¢jo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip,
nurodykite, kas jie.

5. Ar yra kity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininka ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté

Telefono Nr.

El. pastas

6. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie ji suzinojote arba ji pasteb¢jote?

7. Kokius pazeidima pagrindziancius duomenis, galin€ius padéti atlikti pazeidimo tyrima,
galétuméte pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.




8. Ar apie §] pazeidimg jau esate kam nors praneses? Jei praneséte, kam buvo pranesta ir ar
gavote atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

9. Papildomos pastabos ir komentarai.

[ Patvirtinu, kad esu susipazings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos
teikimg, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Jei mano praneSimas nebus pripazintas atitinkanc¢iu Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatymo reikalavimy, sutinku, kad jis biity nagriné¢jamas pagal bendras teisés akty
nuostatas, netaikant man pranes¢jo apsaugos (pasirinkti vieng):

[] Taip

(] Ne

Data Parasas




